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Instrucciones: 

1. Al iniciar la reunión nombrar un moderador(a) y un secretario(a) Técnico para la elaboración del acta. 
2. Tenga en cuenta diligenciar todos los campos solicitados, con letra legible. 
3. Antes de iniciar con el “Orden del día”, verificar si se cumplió con los compromisos del acta anterior (si aplica).   
4. En el numeral 3: “Orden del día”, enuncie los temas a tratar en la reunión, con los resultados esperados. Ejemplo: Aprobación del anteproyecto de 

presupuesto en lugar de presentación del anteproyecto de presupuesto. 
5. En el numeral 4 “Elaborada por”: escriba el nombre completo de la persona encargada de diligenciar el acta. 
6. En el numeral 5 “Proceso responsable de elaboración”, enuncie el proceso donde se genera el acta atendiendo el mapa de procesos. 
7. En el numeral 6 “Lugar, fecha y hora de la próxima reunión”, diligencie los datos en cada casilla. (si aplica).   
8. En el numeral 7: “Desarrollo de la reunión” describa las discusiones y argumentos de manera breve y precisa e indique las decisiones adoptadas. 
9. En el numeral 8:” Acuerdos/Propuestas/Disensos” registre de manera breve los acuerdos y propuestas presentadas durante la reunión. 
10. En el numeral 9: “Responsabilidades y compromisos”, registre la responsabilidad adquirida, el nombre o dependencia, para que en la siguiente reunión se 

verifiquen los compromisos. 
11. En el numeral 10. “Cierre de la Reunión”, registre el nombre del presidente y del secretario del comité cuando aplique, los cuales en todos los casos 

deberá suscribir el acta de la reunión. 
12. Haga lectura del acta y en el numeral 2 “Participantes”, solicite que cada uno de los asistentes registre nombres, cargo y firma y cierre la 

reunión. 

 

1. Datos básicos de la reunión: 

Acta 
No. 

Hora  
inicio 

Hora 
finalización 

Fecha Tipo de reunión 

Día Mes Año Ordinaria Extraordinaria 

 
2:30 

am 
4:30 

am 
07 05 2026 X  

 pm pm 

Lugar: AUDITORIO IDPAC 

Proceso: Fortalecimiento de las Organizaciones Sociales, Medios Comunitarios Comunales e Instancias de 
Participación. 

Convoca: JUAN CAMILO CASTELLANOS MEDINA  
Cargo: Gerente de Instancias y 
Mecanismos de Participación. 

Objetivo de la reunión: ENCUENTRO DISTRITAL DE INSTANCIAS CANNABICAS 

2. Participantes 

Nombres y apellidos Cargo Firma 

LISTA ANEXA (Imágenes de apoyo)   

   

   

   

   

   

   

3. Orden del día 4. Elaborado por (nombre): 

1. Saludos del Gerente General de 
Instancias de Participación el Dr. Juan 
Camilo Castellanos Medina.  

2. Presentación del nuevo modelo de 
fortalecimiento a Instancias de 
Participación.  

3. Presentación Instrumentos de 
Mecanismos y participación. Escuela 
IDPAC 

Karen Zoraya González Lozada 

5. Proceso responsable de la elaboración: 

Fortalecimiento de las Organizaciones Sociales, Medios 
Comunitarios Comunales e Instancias de Participación. 

6. Lugar, fecha y hora de la próxima reunión: 

Lugar: 

Fecha 
Día Mes Año Hora 

    am 
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4. Jornada de caracterización  pm 

 

7. Desarrollo de la reunión: 

En el marco de las acciones de fortalecimiento del Sistema Distrital de Participación 
Ciudadana lideradas por el Instituto Distrital de la Participación y Acción Comunal – 
IDPAC, se llevó a cabo el Encuentro Distrital de Instancias Cannábicas, desarrollado con 
la participación de representantes de organizaciones, colectivos, consejeros, gestores 
territoriales y funcionarios distritales vinculados a los procesos de participación y 
fortalecimiento ciudadano. 

 

La jornada dio inicio a las 2:30 p.m. con el saludo institucional por parte del Dr. Juan 
Camilo Castellanos Medina, Gerente de Instancias y Mecanismos de Participación del 
IDPAC, quien contextualizó el objetivo de estos encuentros temáticos dentro del nuevo 
modelo de fortalecimiento institucional implementado por el IDPAC para las distintas 
instancias de participación de Bogotá. 

 

Durante su intervención, el Dr. Juan Camilo Castellanos Medina señaló la importancia de 
consolidar espacios organizativos sólidos, legítimos y articulados con las comunidades, 
indicando que muchas instancias de participación presentan dificultades derivadas de la 
falta de planeación, caracterización y construcción de agendas de trabajo claras. 

 

Asimismo, manifestó que desde el IDPAC se vienen desarrollando encuentros temáticos 
con distintas instancias de participación de la ciudad con el propósito de fortalecer el 
Sistema Distrital de Participación Ciudadana y avanzar en procesos organizativos que 
permitan resultados concretos y mayor incidencia ciudadana. 

 

El gerente dictó una capacitación y Formación sobre la creación de planes de acción, 
explicando cada uno de los pasos que se deben desarrollar para la construcción de estos 
planes con la finalidad de fortalecer las instancias y generar procesos de trabajo conjunto 
entre el IDPAC y dichas instancias, se absuelven dudas y preguntas sobre cada uno de 
los criterios de dicho plan, a saber, como se establecen los objetivos generales, como se 
definen las metas y como se debe armonizar con los planes de desarrollo, así mismo 
como se definen los criterios de medición, tareas, objetivos generales y específicos, 
responsables, seguimiento, términos y temporalidad. 

 

De igual forma se presentan solicitudes de caracterización, las ventajas o no de hacerlas, 
que son absueltas por el gerente y también se absuelven inquietudes técnicas sobre 
cómo se hace para pasar de ser mesas a consejos locales, cómo se deben hacer los 
acuerdos y los procedimientos administrativos necesarios para el fortalecimiento de las 
instancias de participación. 

 

En el espacio se desarrolló un proceso de diálogo y transferencia de experiencias y 
conocimiento entre las organizaciones asistentes y la institucionalidad, abordando temas 
relacionados con participación ciudadana, fortalecimiento organizativo, formulación de 
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planes de acción, construcción de reglamentos internos y mecanismos de articulación 
con entidades distritales y locales. 

 

Los asistentes realizaron diferentes preguntas sobre el funcionamiento de las instancias 
cannábicas, los procesos de fortalecimiento, competencias institucionales, participación 
en escenarios locales y distritales y mecanismos de articulación territorial, inquietudes 
que fueron resueltas desde el punto de vista jurídico y administrativo por parte del Dr. 
Juan Camilo Castellanos Medina. 

 

Asimismo, se desarrolló una jornada de caracterización de las instancias cannábicas con 
el propósito de actualizar la información de las organizaciones y avanzar en los procesos 
de fortalecimiento y consolidación de los espacios de participación ciudadana. 

 

Posteriormente intervino la Directora del IDPAC, Dra. María Ximena Morales Trujillo, quien 
destacó la importancia de fortalecer la participación ciudadana y promover escenarios 
democráticos que permitan visibilizar las diferentes expresiones organizativas y 
comunitarias existentes en Bogotá. 

 

La Directora resaltó la necesidad de construir procesos de participación incluyentes y 
articulados con las comunidades, fortaleciendo el trabajo territorial y la incidencia de las 
instancias de participación en las políticas públicas de la ciudad. 

 

De igual forma, la referente de la Escuela de Participación del IDPAC presentó la oferta 
institucional de formación dirigida a las instancias de participación, socializando los 
diplomados, cursos, herramientas pedagógicas y procesos de fortalecimiento disponibles 
para las organizaciones y colectivos asistentes. 

 

Durante el encuentro se generó un espacio permanente de transferencia de información 
entre los asistentes y la institucionalidad, en el cual los representantes de las instancias 
realizaron preguntas, plantearon inquietudes y compartieron experiencias organizativas 
relacionadas con el funcionamiento de sus colectivos y escenarios de participación, 
obteniendo respuestas y orientaciones técnicas, jurídicas y administrativas por parte de 
los funcionarios del IDPAC. 

 

Los participantes presentaron propuestas orientadas al fortalecimiento de las instancias 
cannábicas, resaltando la importancia de la articulación institucional, la formación 
ciudadana, la organización territorial y la consolidación de agendas de trabajo conjuntas. 

 

Se pasa al último punto donde se llama a cada representante de cada instancia por 
localidad y con el gestor respectivo de cada localidad para que se adelante 
inmediatamente la caracterización y el plan de acción o se programen fechas para dicha 
tarea de concreción. 
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Finalmente, se reiteró el compromiso institucional de continuar acompañando técnica 
yadministrativamente a las instancias cannábicas, promoviendo procesos de 
fortalecimiento organizativo, participación ciudadana y consolidación del Sistema 
Distrital de Participación Ciudadana. 

 

Siendo las 4:30 p.m. se da cierre al Encuentro Distrital de Instancias Cannábicas. 
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Continúa.... 



 

COMUNICACIÓN ESTRATÉGICA Y 
NUEVAS TECNOLOGÍAS 

Código: IDPAC-CENT-FT-07 

Versión: 03 

Páginas 10 de 10 

Fecha: 29/08/2023  ACTA DE REUNIÓN 

 

 

... continuación punto 7. Desarrollo de la reunión (Acta No.____________ de ___________________) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.   Propuestas / Disensos / Acuerdos 

 

 

 

 

 

 

9. Responsabilidades y compromisos 

No. Nombre y/o Dependencia Actividad / Producto 
Fecha 

programada 
 de entrega 

Fecha real  
de 

entrega 

     

     

     

     

     

     

10. Cierre de la reunión 

Presidente Comité  Secretario Técnico Comité 

Nombre:  Nombre: 

Cargo o No. de Contrato:  Cargo o No. de Contrato: 

 

Firma 
____________________________________ 

  

Firma 
___________________________________ 

 


